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HOJIO)KEHHUE
00 apxuBe MyHHIUIIATBHOTO aBTOHOMHOTO JIOIIKOJIEHOI0 00pa3oBaTebHOr0
yupexxnenus "LleHTp pa3BuTus pedHKa - feTckuii can Ne 20 "3onoToi meTymok"

1. O61mue moaoKeHUs

1.1. TTomoxenue o6 apxuBe MAJIOY I[IPP pmerckmit cam Ne 20  paspaborano B
COOTBETCTBMH C IPHMEPHBIM MOJOXKEHUEM 00 apXHBE OpraHHM3aldH, YTBEPXKIEHHBIM
mpuka3oM Pocapxusa ot 11.04.2018 Ne 42.

1.2. Apxus MAJIOY IIPP merckuii caxg Ne 20 BBICTyIaeT MCTOYHHKOM KOMILICKTOBAHHS
MYHHIHUIIATEHBIX apXUBOB (Iaee - ApXHUB JIE€TCKOrO caja).

1.3. OTBeTCTBEHHOCTh 32 ApPXHMB AETCKOIO Caja BO3JIaraeTcs Ha JEIOMPOU3BOIUTEIL,
OCYIIECTBISFOIIIETO XpaHeHHWE, KOMIUIEKTOBaHME, Y4ET M HCIIOJb30BaHHE ITOKYMEHTOB
ApxusHoro donga Poccuiickoit @eneparivy, TOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbime 10 jer)
CPOKOB XpaHEHWsI, B TOM YHCIE II0 JUIHOMY COCTaBy, 00pa30BaBUIMXCS B [NESTETbHOCTH
OpraHmu3alii, a TaKKe MOJATOTOBKY JOKYMEHTOB K Iepelade Ha IIOCTOSHHOe XpaHEeHHE B
MYHUIMIAIbHEIA apXUB, UCTOYHUKOM KOMILIEKTOBAHMS KOTOPOIO BBICTYIAET JETCKHH
ca.

1.4. ApxWB [ETCKOTO caia B CBOEH JEeATeNbHOCTH PyKOBOACTBYeTcs DesepalbHBIM
3akoHOM OT 22.10.2004 Ne 125-®3 "OG apxuBHOM reie B Poccuiickoit Denmepanyn’,
3aKOHAMH, HOPMATHBHLIMH IIPAaBOBBIMH akTamu Poccuiickodt @Denepauuu, CyOBEKTOB
Poccuiickoii ®enepanun B chepe apXMBHOIO Jela W JIEJNONPOH3BOJCTBA, IPABUIAMH
OpraHuW3allMid XpaHEHHs, KOMIUIEKTOBaHHs, Yy4€ra U HCIIONB30BaHMSA apPXUBHBIX
JOKYMEHTOB B OpTaHaxX MECTHOI'O CAMOYTIPABJICHHA H OpraHU3allusiX.

2. CocTaB JOKYMEHTOB ApXHBa JeTCKOro caaa

2.1. ApXuB IETCKOTr0 cafa XpaHuT:

2.1.1. JIOKyMEeHTEI IIOCTOSHHOrO U BpeMeHHBIX (cBbime 10 JeT) CPOKOB XpaHeHUs, B TOM
qHCIe JOKYMEHTHI [0 JIAIHOMY COCTaBy, 00pa3oBaBiumecs B aestensHoctd MAJIOY LIPP
netckud can Ne 20;

2.1.2. JIOKyMEHTHI IIOCTOSHHOIO XPaHEHHUs. ¥ JTOKYMEHTSI 10 JIHIHOMY cocTaBy (oHpa(oB)
OpraHu3alui-IpeaIeCTBEHHHKOB,

2.1.3. ApxuBHBIE (POHIBI IMIHOIO IIPOUCKXOKICHUS;

2.1.4. ®oup onp30BaHUA ApXHBa AJETCKOIO caaa.

3. 3agaun ApxuBa JeTCKOro caja

3.1. K 3ajauam ApxuBa IETCKOIO cafia OTHOCSTCH:

3.1.1. OpraHM3aIus XpaHeHus JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IIPETYCMOTPEH IYHKTOM 2
HacTtosiero [Tonoxenus.



3.1.2. KommiekroBanne ApxuBa JETCKOro cala IOKYMEHTaMH, 0Opa3oBaBIIMMHUCH B
negrensHocTd MAJIOY 1IPP nerckuit cag Ne 20.

3.1.3. Y4éT MOKyMEeHTOB, HaXOMSIIUXCsl Ha XpaHEeHUH B ApXUBe JAETCKOIo Caja.

3.1.4. Vcnonp30BaHue JOKYMEHTOB, HAXOAAIIUXCS HA XpaHeHHH B ApXHBe ETCKOro caja.

4. OyHKIHH ApXHBa eTCKOro caja

4.1. ApXuB IETCKOI0 calla OCYIIECTBISET Cleaytolre QyHKITHHU:

4.1.1. Opranusyer TpuéM JOKYMEHTOB IIOCTOSHHOTO M BpeMeHHBIX (cBeime 10 Jer)
CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCIe IO JINIHOMY COCTaBy, 0Opa30BaBIIUXCS B HEATEIBHOCTH
MAJIOV I1IPP perckmii caxg Ne 20, B COOTBETCTBHH C YTBEP)KIEHHBIM IPaHUKOM.

4.1.2. Benét y4éT TOKYMEHTOB, HAXOIAIINXCS Ha XpaHEHUH B ApXMBe [IEeTCKOro caja.
4.1.3. TIpecTaBnseT B MyHHUIUIIAIBHBIA apXUB YUETHEIE CBe/IeHHs 00 00BEMe M cocTaBe
XpaHALUXCA B ApXHBE [ETCKOTO caja JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C IOPSAKOM
roCyIapCTBEHHOr0 yuéTa JoKyMeHTOB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoit Oeneparti.

4.1.4. CucTeMaTH3UpPyET U pasMellaeT JOKYMEHTHI, IIOCTyTIaloIlie Ha XpaHeHne B APXUB
JIETCKOro cajia, 00pa30BaBIIHECS B X0/1€ OCYILECTBIIEHHS NeATEIbHOCTH JETCKOro caia.
4.1.5. Ocy1iecTBaseT MOANOTOBKY U IIPEICTaBIISET:

4.1.5.1. Ha paccMOTpeHHe U COINIACOBAaHUE DKCIEPTHON KOMHCCHH IETCKOTO cala ONHUCH
Jie]l TTOCTOSIHHOTO XpaHeHusl, BpeMeHHBIX (CBbIIIe 10 J1eT) CPOKOB XpaHEHHsI, B TOM HHCIIE
0 JIMYHOMY COCTaBy, a TaKXe aKThl O BBICJIEHHH K YHHYTOKEHHIO apXWBHBIX
JIOKYMEHTOB, He IMOMJIeKallX XpaHEHHIO, aKThl 00 yTpaTe [OKYMEHTOB, aKTBl O
HEHCTIPABUMBIX [TOBPEKICHUAX apXUBHBIX JJOKYMEHTOB,;

4.1.5.2. Ha yTBepKAeHHE KCIIEPTHO-IIPOBEPOYHON KOMHUCCHH MYHHUIIUNIATBFHOIO apX1Ba B
cepe apxusHoro gena (manee - OITK apXHBHOTO ydIpeXJEHHA) OMUCH eI TIOCTOSHHOIO
XpaHeHus;

4.1.5.3. Ha cornacopanne OIIK MyHMIIMIanbHOIO apxuBa B ClOydae HaOENCHHs €ro
COOTBETCTBYOITAMH TTOJTHOMOYMSIMHI OIUCH JEIl TIO INYHOMY COCTaBY,

4.1.5.4. Ha cornmacoBanne JIIK MyHHUMDQIBHOIO apXWBa B Cillydae HaJECleHHS €ro
COOTBETCTBYIOIIMMHE IOJIHOMOYMSMHM aKTBl 00 yTpaTre JOKYMEHTOB, aKThl O
HEUCIIPABUMBIX TTOBPEXIEHUAX apXUBHEIX JOKYMEHTOB;

4.1.5.5. Ha yTBepxIneHHe 3aBeAyIOLIEMYy JIETCKMM CaJOM OIMCH /e IOCTOSHHOIO
XpaHeHHs], OIIUCH BPeMEHHBIX (CBBIIIE 10 1€T) CpOKOB XpaHEeHHs, B TOM YHCIIe OIUCH JeT
10 JIMYHOMY COCTaBY, aKTBI O BEINEIEHUHM K YHWUTOXEHHIO apXHBHBIX JIOKYMEHTOB, HE
MOIJIeXKAIINX XPaHEHHI0, aKkThl 00 yTpaTe [OKYMEHTOB, aKThl O HEHCIPaBUMBIX
TMOBPEX/IEHASX apXMBHBIX JOKYMEHTOB, yTBepkIEHHBIe (cormacoBannbe) OIIK
MYHHUIUIIATBHBIM apXUBOM B CIIydae HaJEeJIEHHUs €ro COOTBETCTBYIOLIMMH IMOTHOMOYHIMH.
4.1.6. Opraausyer mnepegady JIOKYMEHTOB Ha IIOCTOSIHHOE XpPaHEHHE B MYyHHIHIIAIbHBIH
apXuB.

4.1.7. Oprasu3yeT ¥ MPOBOAHUT SKCIIEPTH3Y LEHHOCTH JIOKYMEHTOB BPEMEHHBIX (CBBILIE
10 5eT) cpoKOB XpaHeHus, HAXOIIIUXCSA Ha XpaHEeHHH B ApXHBe JIETCKOTO caja, B el
BBISBIIEHHS JIOKYMEHTOB, He IMOJIeKAIUX JaIbHEHIIIEMY XPAaHCHHIO.

4.1.8. TIlpoBomur MepONpHATHA IO O0OECHEYEHHIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaxOJIAIIUXCS HA XpPaHEHUHU B APXUBE JIETCKOI'0 caja.

4.1.9. Opraausyer uHOOPMHUPOBAHIE PyKOBOACTBA U PabOTHUKOB OPraHU3AIMU O COCTABE
U COJep)KaHUH JOKyMEHTOB ApXHBa JETCKOTO caja.

4.1.10. HMudopmupyeT IONB30BATENIEH II0 BOIPOCAM MECTOHAXOXACHUA apXHBHBIX
IIOKYMEHTOB.



4.1.11. Opranusyer BblAady JOKYMEHTOB H JeJ JJisi pab0Thl BO BpEMEHHOE I10JIb30BaHHE.
4.1.12. VcnonHseT 3ampochkl IOJb30BaTeNell, BBINAET apXWBHBEIE KOIHHM JOKYMEHTOB,
ApXUBHBIE BBIIIUCKY U apXUBHEIE CIIPAaBKH.

4.1.13. Ben€r yuér ucnonp30BaHusS JOKYMEHTOB ApXHBa JETCKOro caja.

4.1.14. Co3pmaér ¢GoHA moaB30BaHUS ApXHBa METCKOTO CaJa W OpPraHu3yeT €ero
HCIIONTB30BaHUE.

4.1.15. Yyacteyer B pa3paboTKe NOKYMEHTOB JETCKOTO caja II0 BOMPOCAM apXUBHOTO
Jiesia | 1eNIOIpOU3BOICTBA.

4.1.16. Oka3pIiBaeT METOIUYECKYIO TOMOIIIb:

4.1.16.1. Cryx6e menomnpon3BOJICTBA AETCKOIO Cajla B COCTABICHUH HOMEHKIATYpHI I,
(dhopMHUpOBaHUH U OPOPMIIEHHH IET;

4.1.16.2. PaboTHMKaM JETCKOTO caja B IOATOTOBKE NOKYMEHTOB K Iepejade B ApXUB
JETCKOTO caja.

S. [IpaBa ApxuBa JeTcKOro caaa

5.1. ApX#B I€TCKOTO cajia MeeT IIpaBo:

5.1.1.  IlpepcraBiusiTe  3aBeAylOLIEMy  OETCKHM  CalOoM  TPENJIOKEHHS  TI0
COBEpLICHCTBOBAHUIO OpPraHM3allud XpaHEHHUs], KOMIUIEKTOBaHMS, yIE€Ta U HUCITOIb30BaHHS
apXUBHBIX JOKYMEHTOB B ApX#Be IEeTCKOTO caja;

5.1.2. 3anpammBaTh cBeIeHUs, HeoOXoaUMBbIe 1Jisi paboThl ApXHBa IETCKOTo cana;

5.1.3. JlaBatb pexkoMeHJalM¥ II0 BOIPOCAM, OTHOCSIIMMCS K KOMITETEHITHH ApXHBa
JIETCKOTO cana;

5.1.4. MudopmupoBath 0 HEOOXOUMOCTH Iepeady JOKyMEHTOB B APXUB JIETCKOTO caa
B COOTBETCTBUU C YTBEPKAEHHBIM IrpapuKkoM.
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